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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/P/2012

Dolnoslagska Federacja Organizacji Pozarzadowych zaprasza do sktadania ofert
na realizacje ustugi obejmujgcej $wiadczenie doradztwa na podstawie umowy
cywilnoprawnej w ramach projektu pt. ,Tworzenie Lokalnych Inkubatoréw NGO w ramach
Dolnoslaskiej Sieci Doradztwa Pozarzagdowego”(zwanym w dalszej czesci Projektem)
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre
rzadzenie, Dziatanie 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2, Rozwdj
dialogu obywatelskiego, wspétfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Dolnoslaska Federacja Organizacji Pozarzagdowych

pl. Solidarnosci 1/3/5, pok. 515, 53-661 Wroctaw

tel./faks 71 793 23 24, e-mail: dfop@dfop.org.pl, www.dfop.org.pl
NIP: 897-17-13-505, Regon: 933032940, KRS 0000215287

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze stanowiskiem
doradcy w zakresie funkcjonowania NGO w Jeleniej Gorze, tzn. prowadzenie doradztwa dla
organizacji pozarzagdowych i aktywnych obywateli zainteresowanych zatozeniem organizacji
pozarzgdowych oraz tematyka Ill sektora w Projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej
w okresie od 1 kwietnia 2012 do 31 grudnia 2013. Przedmiot zamdwienia okreslony jest we
Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV): 853 123 20- 8 ustugi doradcze

2. Cel i zakres doradztwa, o ktéorym mowa w pkt. 1: prowadzenie doradztwa/konsultacji
dla uczestnikéw projektu (osobiscie, mailowo, telefonicznie, wyjazdowo) w zakresie ogélnym
m.in.: aspekty formalno — prawne funkcjonowania organizacji pozarzagdowych, pomoc
organizacji w przygotowaniu i realizacjg projektéw, mozliwosci finansowania dziatalnosci
organizacji/fundraising, informowanie o dostepnych szkoleniach, doradztwo z zarzadzanie
finansowego, formutowanie budzetéw, rozliczanie dotacji, prowadzenie dziatalnosci
odptatnej statutowej, zarzadzanie organizacjg, zarzadzanie zasobami ludzkimi oraz
w zakresie inkubowania NGO m.in.: zaktadanie organizacji, obowigzki rejestracyjne, pisanie
statutu, wypetnianie formularzy, wspétpraca wewnatrz i miedzysektorowa.

3. Kategorie grupy docelowej doradztwa, o ktérym mowa w pkt. 1:

a) Przedstawicielki/e organizacji pozarzgdowych (stowarzyszen, fundacji i pozostatych
podmiotéw zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i wolontariacie. Cztonkowie,
pracownicy, wolontariusze);

b) Aktywni obywatele/ki (osoby fizyczne) korzystajgcych z ustug doradczych/konsultacji
dotyczgcych funkcjonowania NGO.

4. Liczba godzin doradztwa. t3cznie w okresie od 1 kwietnia 2012 do 31 grudnia 2013 r.
oferent $wiadczy¢ bedzie srednio 84 godziny miesiecznie dyzuru doradztwa/konsultacji
zgodnie z ustalanymi godzinami, codziennie w tym dwa razy w tygodniu w godzinach
popotudniowych. Miejsce $wiadczenia dyzuru doradztwa/konsultacji, o ktdrym mowa w pkt.
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1 — bedzie wskazane przez Zamawiajgcego na terenie miast wymienionych w przedmiocie
zamowienia.

IlIl. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki
- ogoblne:

» Wyksztatcenie minimum Srednie;

» Umiejetnos¢ pracy w zespole i kontakty z klientami

» Wiedza z zakresu aspektow formalno-prawnych funkcjonowania organizacji

pozarzadowych (rejestracja w KRS, pomoc w przygotowaniu i realizacji projektow)
» Wiedza teoretyczna i praktyczna z zakresu funduszy zewnetrznych w tym umiejetnos¢
realizowania projektéw PO KL

» Doswiadczenie w pracy doradcy
- dodatkowe:

» Obstuga programéw: Word, PowerPoint, znajomos¢ srodowiska Windows

» Komunikatywnos¢, rzetelnosé, skrupulatnosé, kreatywnosé, dyspozycyjnosc

» Obstuga urzadzen biurowych
- nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z zapisami ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL”, tj.: nie jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo
lub kapitatowo. Przez ww. powigzania rozumie sie w szczegdlnosci: uczestnictwo w spodtce,
jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub
akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzeidskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. Ocena ofert i sposob przyznawania punktacji
1. Ocena ofert
Kryterium:
1) Cena: 30%
2) Udokumentowane doswiadczenie: 50 %
3) Rozmowa kwalifikacyjna: 20%
2. Sposdb przyznawania punktacji
Cena: oferta o najnizszej cenie uzyska 30 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty wyliczone
na podstawie ponizszego wzoru:
C- liczba punktdow za cene
N - cena najnizsza
O - cena oferty
W - waga punktowa kryterium
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Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktéw,
jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium

1 Doswiadczenie w pracy w organizacji pozarzadowe;j i
wspotpracy z organizacjami i sukcesy w zakresie 20 pkt
doradztwa dla organizacji pozarzadowych w powiecie

2 Udokumentowane doswiadczenie w pracy na

30 pkt

stanowisku doradcy dla organizacji pozarzadowych

3. Rozmowa kwalifikacyjna — 20 pkt
Oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktow.

2. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta w najwyzszym stopniu spetnia
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejsza,
wedtug przyjetych kryteriéw oceny ofert. Ponadto zamawiajacy zastrzega sobie prawo
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej tylko osobami, ktére otrzymaty minimum 75%
punktow w kryteriach 1) i 2). Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa.
W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

IV. Przygotowanie oferty oraz data ztozenia oferty

1. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej ( zatacznik nrl) oraz zawieraé opis
doswiadczenia zawodowego zwigzanego z przedmiotem zaméwienia, w formie
szczegbtowego CV odnoszgcego sie kolejno do wymienionych kryteriow wraz z
podstawowymi danymi Wykonawcy. CV powinno by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926)".

2. Do CV nalezy dotaczy¢ rowniez oswiadczenie o braku powigzan zgodne ze wzorem
zamieszczonym do niniejszego zapytania (zatgcznik nr 2).

3. Oferty bedg przyjmowane do od dnia 15.03.2012 r. do dnia 28.03.2012 — do godz. 10:00

4. Oferty mozna sktadaé wybierajgc jedng z mozliwosci: wystaé pocztg elektroniczng
na adres: anna.bogucka@dfop.org.pl, ztozy¢ osobiscie w biurze zleceniodawcy, przestac
pocztg lub faksem do biura Zamawiajgcego: pl. Solidarnosci 1/3/5, pok. 515, 53-661
Wroctaw (liczy sie data wptywu).

5. Oferta musi odpowiadac na tresci niniejszego zapytania ofertowego. Przy czym istnieje
mozliwosé sktadania ofert czesciowych na ww. warunkach, tzn. w mniejszym wymiarze
godzinowym.
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6. Oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez oferenta biorgcego udziat
w procedurze.

7. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
droga pisemna, elektroniczng lub faksem.

V. Informacje dotyczgce wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkie
podmioty, ktére przestaty oferty, mailowo lub telefonicznie.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert.

3. Zamawiajacy przewiduje podpisanie z Wykonawcg umowy cywilno-prawnej, przy czym
w zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia na to stanowisko wiecej niz
1 osoby, przy zachowaniu wszystkich powyzszych warunkéw tzn. proporcjonalnym podziale
etatu oraz wynagrodzenia na wszystkie zatrudnione osoby.

VI. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

3. Bedzie zawierata razgco niskg cene (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona,
gdy cena oferty bedzie nizsza minimum o 10% od kwoty, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia),

4. Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisdw,

5. Nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow
lub oswiadczen.
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Zatacznik nr 2

Miejscowos¢, data

Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego sie o uzyskanie zamowienia w ramach zapytania
ofertowego nr 01/P/2012 wg kodu CPV: 853 123 20- 8 ustugi doradcze

Dla projektu ,Tworzenie Lokalnych NGO w ramach Dolno$lgskiej Sieci Doradztwa
Pozarzadowego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
V Dobre rzgdzenie, Dziatanie 5.4. Rozwdj potencjatu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2,
Rozwéj dialogu obywatelskiego, wspotfinansowanego ze srodkdow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oswiadczam, iz dla ztozonej oferty nie wystepujg powigzania kapitatowe lub osobowe
miedzy Zamawiajgcym (Dolnoslaskg Federacjg Organizacji Pozarzagdowych) lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:
a) Uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis/podpisy 0séb upowaznionych
do podpisania ofert
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